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【申請者】

申請から認定までのフロー図（電子申請・紙申請）
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交付申請

●紙申請の場合は以下を提出
・交付申請書（様式1）
・課税証明書
・通学計画書（様式2）
・領収書の写し
・債権者登録申請書
・金融機関情報確認書類
・委任状（※申請者以外の口座の場合

【学校】 【教育支援課】

〇電子申請の場合
申請、通学計画、債権者情報等は
電子で入力。
以下の書類については、電子で添
付する。
・課税証明書
・領収書の写し
・金融機関情報確認書類
・委任状（※申請者以外の口座の場合

「仮受付」

「申請」

「申請」

●紙申請の場合
従来通り、提出された書類を提出。

〇電子申請の場合
不備がある場合は、「職権訂正」もしくは
「返却」。
支援課へ以下の書類及びデータを提出。
・※電子申請システムから出力
・交付申請者一覧（エクセル）
・交付申請書（様式1）
・課税証明書
・通学計画書（様式2）
・領収書の写し
・債権者登録申請書
・金融機関情報確認書類
・委任状
（※申請者以外の口座の場合）
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電子申請システムの「受理」
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※電子申請・紙申請
審査の手順
・予算執行伺
・文書起案（文書番号の取得）
・債権者登録作業
・支出負担行為
・交付決定通知書を作成

財務会計システムにて、「予算執行伺い」→「支出負担行為」を行う。
その際、決裁方法は電子で行うが、添付資料に課税証明書等の個人情報
が含まれるため、紙添付で電子決裁を行う。
支出負担行為が済んだら、文書管理システムで指令番号を取得し、
交付決定通知を行う。
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